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Para acessar o sistema, digite no navegador (www.sisassociate.com.br), onde abrira a tela
de login. Basta digitar as credenciais que foram disponibilizadas e efetuar o login.

LEDB)System

Autenticacdo do Usudrio

Feito isso, abrira a pagina principal do sistema. Nela vocé consegue editar seus dados,
como por exemplo trocar a senha proviséria, para uma senha que prefira, clicando em

“Editar dados”. E para acessar a Caderneta de Obras para fazer os lancamentos. Basta
clicar no menu lateral, escrito “Caderneta de Obra”.
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Apods clicar no médulo “Caderneta de Obra” ele abrira esta tela, onde fara o langamento.
Perceba que néo existe nenhum registro listando abaixo...poque néo foi inserido nenhum.
Para fazer o registro de um novo, basta clicar no botao indicado “Incluir Novo”.

[/ Geranciaments de Obras 515 Associate s Gerenclaments de Dbras, Caderneta de Obras
ssociate s Gerenciamenta de Obrass

Filtros de Busca
Aspisatura b . Ineluir Heve

Caderneta ot
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Apds o clique abrird a tela conforme abaixo, onde fara o preenchimento.

'menulndex=7

Disrio de Obras

Nova Caderneta de Obra

DADOS CADASTRAIS | ANEXOS || DADOS DA OBRAZAPELIDO

Data'; Caderneta n%
1270872024

Manha

Entrada: Entrada: Entrada:
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O primeiro campo “Data*:” ja vem preenchido com a data do dia. Mas podera alterar caso
necessario. Logo depois o campo “Caderneta n®*:” precisa selecionar a caderneta
disponivel liberada. Ja o campo “Vistoria n°*:”, preencha com o numera da vistoria, por
exemplo, se for a primeira, colocar o numero 1, e assim por diante.

ANEXOS | DADOS DA OBRA/APELIDO
ADASTRAIS || ANEXOS || DADOS DA s Caderneta n°: T OBRA/APELIDO
Data™: Cadernet. T F - an%: Vistoria n°:
12/08/2024 2 T—_— — - >
Entrada: Saida:
Manha r Tarde

Nessas caixas abaixo ira preencher o periodo de horério e as condi¢gdes climaticas. Basta
preencher os horarios de Entrada e Saida, e abaixo selecionar a condigao do clima. E se
caso ficou em mais de um periodo, precisara preencher as caixas “Manha”, “Tarde” e
“Noite” conforme for seu caso.

E por ultimo, caso queira deixar alguma anotagdo importante, ou até mesmo um resumo
dos acontecimentos, basta escrever na caixa abaixo, onde esta escrito o exemplo
“Trabalho executado conforme o planejamento...”. Depois disso, confira se esta tudo
correto e clique no botao “Salvar”.

~Manha rTarde  Noite
08:00 Entrada:|12:00 Saida: 13:00 Entrada: 18:00 Saida: Entrada: Saida:
Bom ~ Bom ~ Selecione ~
& b P

Trabalho executado conforme o planejamento...
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Apds o salvamento dos “Dados Cadastrais”, ele abrira esta segunda aba “Anexos”, onde
podera anexar as fotos tiradas no momento, para servir como evidéncias.

O primeiro campo “Grupo*:” precisara criar um grupo, por exemplo “Fotos”. No segundo
campo “Titulo do Documento*:” coloque um nome para a(as) foto que ird anexar. E por
fim o botao “Arquivo:” ele buscara o arquivo no seu computador, se for anexar somente
uma foto, utilize o primeiro, mas se for anexar inumeras, utilize o segundo. Feito isso,
cligue no botao “Incluir” ou “Incluir Varios”, para salvar os registros.

[ Fecha
Edigéio da Caderneta de Obras

DADOS CADASTRAIS | ANEXOS | DADOS DA OBRA/APELIDO

INFORMAGOES DO DOCUMENTO

Grupo™: Titulo do Documentao™: Arquivo:

Fotos Q Foto do andamento, dia 12/08 Escolher arquiva | foto.png m
Assunto: Escolher arquivo | Nenhum ... escolhido

Email:

0Os campos sinalizados com " séio de preenchimento obrigatério.

‘ Nenhum registro foi encontrado para exibicdo, experimente alterar os filtros de busca e tente novamente.
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Apds salvar, ira listar abaixo o registro feito. Se caso queira baixar e visualizar o arquivo,

H

basta clicar na lupa da coluna “Visualizar”.

DADOS CADASTRAIS | ANEXO0S | DADOS DA OBRA/APELIDO

~INFORMAGOES DO DOCUMENTO

Grupo™: Titulo do Documento®: Arquivo:

Fotos h u‘.cl Escolher arquivo | Nenhum __. escolhido m
Assunto: Escolher arquivo | Nenhum __. escolhido ¥ Incluir Varios

Email:

¥ Enviar Email

¥ Download

[Extensio
iGrupe Titulo do Documento do Visualizar, O
[Pocumento|
Fotos | Foto do andamento, dia 12/08 @uﬂhr .ipg A ogxmw 0

Apods ter realizado os anexos, clique na terceira e ultima aba “DADOS DA OBRA/
APELIDO”.

Edigdio da Caderneta de Obras

DADOS CADASTRAIS | ANEXOS ‘ DADOS DA OBRA/APELIDO

0Os campos sinalizados com ™" sdo de preenchimento obrigatorio.

Ld Fechar

Selecione sua caderneta e coloque um apelido para a identificagdo do enderego da obra.

Caderneta N. | Selecione ~
Endereco:

Apelido para a Obra:
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No primeiro campo “Caderneta N.”, precisara selecionar a caderneta referente.

Selecione sua caderneta e cologue um apelido para a identificagao do endereco da obra.

Caderneta N. | Selecione v |
Selecione

Endereco:

Apelido para a Obra: |

E assim ele irda popular automaticamente os campos de enderego. Apds isso, basta clicar
no “Salvar”, e fechar a tela.

Selecione sua caderneta e cologue um apelido para a identificagao do endereco da obra.

Caderneta M. |2 v |

Enderego: [Rua Paulina Vicentim Galvao 879

Apelido para a Obra: [Rua Paulina Vicentim Galvao 879

N salvar
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Perceba que agora o sistema identificou uma caderneta existente, listando abaixo. Caso
queira fazer alguma edigao basta clicar no botao “editar”.

W[l dadn]  Entidade: _ . Ultimaacemsam: L _

515 Associate s Gerenciamento de Obras) Caderneta de Obras
Filtros de Busca
o [Eiwerts v | Istervals de data:

Aapinatura Digal
= Eacahas sigivs | barrbm wrgve mcao [ Salvae ARinatars

Vistestant Frofasionsl Obra Apelida.

' Francisco Coner Fua Pautisa Vicentin Galvbs BT Fusm Fauslina Vicwstion Galvbo 879

Para imprimir essa caderneta gerada, basta clicar no icone da impressora. E abrirda um

preview do documento.

=
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Neste preview, podera conferir se os dados estao corretos. Caso estiverem, podera

exportar para PDF.

< 1 De 1 > O 100% ~ (= IE;J
Logo Associagao Leis, Data de Vistoria, N2
Responsavel Vistoria, N2 Caderneta

Expediente & Condigdes Climaticas:

Manha: Tarde: Noite:
Bom Instivel Nie informade.
Entrada: 8:00 Entrada: 13:00
Saida: 12:00 Saida: 17:00
Anotagbes:

Feito a visita e registro do andamento

Histérico Fotografico

Para salvar, basta clicar no icone, e abrira as opgoes de salvamento. Entdo basta

selecionar a opgéo desejada, por exemplo, PDF.

.
v B. &

Excel

1 d 21/06/2009 - CONFEA
2
PDF

oria N2 Caderneta N2
1

Word

Noite:

Nao informade.

Pronto, ele baixara automaticamente no seu computador.




